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B MBOY «HoBo-Urnaiikunckas COIL»
1. O6mue moJiokeHH s
1.1. JlokyMeHTBI, oOpa3yromiuecsi B AEATEIBHOCTH oOpa3oBaTenbHOM opraHuzanuu (nazee — 00),
HUMEIOIIHE HCTOPUYECKOe, KyJIbTypHOE, HayYyHOE, COLMAIBHOE, 3KOHOMHYECKOE M IIOJIHTHYECKOE
3HAUEHHe, COCTABJISIFOT TOCYJapCTBEHHYIO YacTh ApXUBHOTO (oHa PO, sSBisiIoTCS COOCTBEHHOCTHIO
rocygapcTBa M IMOJJIeXAT TIOCTOSIHHOMY XpPaHEHMIO B TOCYJApCTBEHHOM  yUPEXKIEHHH
MynununansHoe OromkeTHOe obuieoOpazoBatenbHoe yupexaenue «Hopo-Wrnalikuuckas cpenHsas
obmmeobpazoBatenpHas mKoya HypnaTckoro MyHHIMNANbsHOTO paiioHa Pecniy6nuku Tartapctan»
IO Tepemaud Ha TOCylapCTBEHHOE XpAHEHHE OJTH JOKYMEHThl BpPEMEHHO, B Iperenax,
yCTaHOBNEHHBIX @DenepanbHbIM apXHBHBIM areHTCTBOM (Jajsee — PocapxuB), XpaHATCS B
BenoMcTBeHHOM apxue OO.
1.2. Ob6pazoBaTenpHasi opraHu3anusi 00eCIedrnBaeT COXPaHHOCTh, Y4eT, 0TOOp, yNOpsSAOYEeHHE U
HCII0JIb30BaHKE JOKYMEHTOB ApXUBHOTO (hoHna P®, ob6pasyromuxcs B mpouecce ee AesTelbHoCTH. B
COOTBETCTBHM C MpaBUaMH, yCTaHOBIEHHbIMH PocapxuBoM, OO oOecrneunBaeT CBOEBPEMEHHYIO
nepenavdy 3THX JOKYMEHTOB Ha rOCyIapCTBEHHOE XPaHEHHE.
Bce pabothl, cBsI3aHHBIE C TIOArOTOBKO#, TPAHCIIOPTHPOBKOK U IMepenaueil apXxUBHBIX JOKYMEHTOB,
MPOM3BOISITCS CHJIAMH U 3a cueT cpeAcTB yupenurens OO.
1.3. 3a yrpary u mopuy mokymeHToB ApxuBHoro ®onga P® OO HeceT OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBHH C IEHCTBYIOLIUM 3aKOHOIATEIBCTBOM.
1.4. Apxu OO co3man mist XpaHeHHs HOKyMeHTOB ApxuBHoro ®onna PO M 3aKOHUEHHBIX
JIENIONIPOM3BOICTBOM JOKYMEHTOB MPAKTHUYECKOr0 Ha3HaueHHsl, UX 0TOOpa, y4yera, UCIIONb30BaHu U
TIOATOTOBKH K Iepe/iaue Ha IoCy1apCTBEHHOE XPaHEHHE.
1.5. B cBoeit nestenpHocTH apxuB OO pykoBoacTByeTcst DenepanbHbiM 3aKOHOM OT 29.12.2012 Ne
273-®3 "O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit denepauun”, @enepaibHbiM 3akoHOM 0T 22.10.2004 Ne
125-@3 "O6 apxuBHOM nese B Poccuiickoii Penepanuu'’, HOPMaTUBHBIMH IIPABOBBIMHM aKTaMH H
METOOMYECKHUMH  peKoMeHganusMu PocapxuBa, HOpPMAaTHBHBIMUA IIPABOBBIMH  aKTaMH |
METOIMUYECKUMHU peKoMeHAanusMu cyorexta PO, ycTaBoM M JIOKaIbHBIMH HOPMATUBHBEIMH aKTaMH
OO0, HaCTOALIMM IIOJIOXKEHUEM.
1.6. Hacrositee mosioxkeHne pa3paboTaHo Ha ocHoBe [IpumepHOro momoxxeHus 00 apxuBe
YUPEXOEHHUs, OpraHu3alllu, MpeAnpusiTHs, yTB. NpukazoM KomuTera Mo nenaM apXMBOB IIpH
[IpaButenbctBe PO ot 18.08.1992 No 176. YTBepxknaercss pykooauteneM OO mocie cornacoBaHUs
C KCMEpTHO-TpoBepouHOi KoMuccueil (nanee — DIIK) apxuBHoro oprana cyorekra PO.
1.7. O6pasoBaTenpHass oOpraHu3amus oOecIeYrMBaeT apXUB HEOOXOOUMBIM ITOMEIICHHUEM,
000pyIOBaHHEM H KaIpaMH.
1.8. ApxuB OO BoO3rjaBisieT OTBETCTBEHHBIM 3a apXWB, KOTOPBIA HAa3HAYaeTCs IIPHUKA30M
pykoBoautens OO u HenmocpencTBeHHO noaduHsercs pykosoaureno OO.
1.9. ApxuB paboTaeT mo miuaHy, yrBepxaeHHoMy pykoBonuTenseM OO, OTBETCTBEHHBIH 3a apXuB
HEeceT OTBETCTBEHHOCTD I1EPEL HUM 3a CBOIO paboTy.



1.9. ApxuB pabGoTaeT mo miaHy, yTBep:kaeHHOMY pykoBoauTesnem OO, OTBETCTBEHHBIN 3a apXWB
HECET OTBETCTBEHHOCTh NEpe] HUM 3a CBOIO paboTy.
1.10. Oprann3animoOHHO-METOANYECKOE PYKOBOJCTBO AESITEIbHOCTbIO apXHBa OCYIIECTBISET apXUB
cyobekTa PO.

2.3aga4u u GyHKUMH apXuBa.
2.1. OCHOBHBIMU 3aJlJa4yaMU apXUBa SIBISIOTCS:
2.1.1. KommuiekToBaHHE apXuBa 3aKOHYEHHBIMHU JAenonpou3BoactBoM OO 1OKyMEHTaMM, COCTaB
KOTOPBIX MPEIYyCMOTPEH Pa3aesoM 3 HACTOSIIETO MMOJIOKESHHUS.
2.1.2. Vuaer, obecrieueHre COXPAaHHOCTH, CO3J]aHME HAYYHO-CIPABOYHOTO arllapara, UCIoIb30BaHHE
JIOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B apXUBE.
2.1.3. TloaroroBka © CBOEBpEMEHHas Iiepeaaya JTOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onga PO Ha
roCy/apCTBEHHOE XpaHEHUE ¢ COOI0IeHNeM TpeOOBaHUH, ycTaHaBIMBaeMbIX PocapxuBom.
2.1.4. OcymecTBieHre KOHTPOIIS 32 popMUpoBaHueM U ohopmMIleHHEM Jien B nenornponsBoactee OO.
2.2. B cooTBeTCTBUM C BO3JIOKEHHBIMH Ha HEro 3aJadyaMi apXWB OCYLIECTBIISET CIIEAYIOIINe
byHKIMN:
2.2.1. TlpuHumaeT He MO3[qHEE, YeM dYepe3 JBa roja IOCie 3aBEpIICHUs JAETONPOU3BOICTBOM,
YYUTHIBACT U XPAHUT JOKYMEHTBI IIOCTOSTHHOTO XPaHEHUs 10 JTWIHOMY coctaBy OO, o0paboTaHHBIC
B COOTBETCTBUU C TPEOOBAaHUSIMH, YCTAaHOBIEHHBIMH PocapxuBom.
2.2.2. Pa3pabaTbiBaeT U COTIACOBBIBAET C apXUBOM cyObekTa P® rpaduku mpencraBieHus] onucen
Ha paccmorpenue OIIK apxuBHOrO oprana cyobekta P® u mepemaund JOKyMEHTOB ApPXHBHOTO
¢donga PO Ha rocyapcTBEHHOE XpaHEHHE.
2.2.3. CocraBisieT W TMpeACTaBIseT HE IMO3[HEe, YeM uepe3 JBa roja I0cCie 3aBepIleHUs
JIEJI0NPOU3BOJICTBOM, FOJIOBBIE Pa3/IeIibl ONUCEHN €I IOCTOSHHOIO XPaHEHUS U 110 JUYHOMY COCTaBYy
Ha paccMmoTtpenue skcnepTHoi komuccuu (ganee — IK) OO u DIIK apxuBHOTO OpraHa cyobekra PO.
2.2.4. Ocy1ecTBIISET yUYET U 00eCTIeUNBAET MOJHYI0 COXPAHHOCTh MPUHATHIX HA XpaHEHUE JIEJ.
2.2.5. Co3naer, MOMOJHAET W COBEPIICHCTBYET HAYyYHO-CIIPABOYHBIM ammapar K XpaHAIIUMCS B
apxuBe JelaM U JOKyMEHTaM, OOECIEeYMBAECT €ro IMPEeMCTBEHHOCTb C HAayYHO-CHPABOYHBIM
arnmapaToM apxuBa cyobekTa PO.
2.2.6. Opranusyer UCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB:
— uHpopmupyet pykoBoactBo OO o cocTaBe U coJiep>KaHUU JOKYMEHTOB apXUBa;
— BBIJJACT B YCTAHOBJICHHOM TOpPSJKE JeJa, JOKYMEHThl WM KOMHH JOKYMEHTOB B LEISIX
CIIy’eOHOTO ¥ Hay4HOT'O UCTIOJIb30BaHUS /JIsl pa0OTHI B IOMEUICHUH apX1Ba;
— UCTIOJIHACT 3alpoChl OPraHU3alldil W TpaKAaH 00 YCTaHOBICHHHM TPYIOBOIO CTaXa U IO
JIPYTMM BOIPOCaM COIMAIbHO-TIPABOBOTO XapaKTepa, B YCTAHOBJIEHHOM IOPSIKE BbIIAET KOMHH
JIOKYMEHTOB U apXHBHbBIE CIIPABKH;
— BEJIET YUeT HCIOJIb30BaHUS JJOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B apXUBE.
2.2.7. IIpoBOIUT PKCHEPTH3Y IIEHHOCTU TOKYMEHTOB, XpaHIIIMXCA B apXUBE, y4acTByeT B pabote
9K OO0.
2.2.8. Oxa3pIBa€T METOJIUYECKYIO MOMOIIh OTBETCTBEHHBIM 3a JIEJIOMPOU3BOJICTBO B COCTaBIECHUU
HOMEHKJIaTypbl JIeJ, KOHTPOJHPYET MpaBWIbHOCTH (OpMUpOBaHUS U odopmileHus Jenl B
JIEJIONPOU3BOICTBE, a TAKXKE MOATOTOBKY 1l K nepenaye B apxus OO.
2.2.9. VYyacTByeT B MpPOBEACHUH MEPONPHITHI 110 TMOBBIIICHUIO KBATH(UKAINK PAOOTHHUKOB,
OTBETCTBEHHBIX 32 apXUB U Aenonpoun3BoacTtso B OO0.
2.2.10. ExxerogHo mpeacTaBisieT B apxuB cyobekta PD cBenmeHus o coctaBe U 00beMe JOKYMEHTOB
10 YCTaHOBIIEHHOU (hopMme.
2.2.11. IlogroraBnvBaeT U B YCTAHOBJICHHOM IOPSI/IKE TEpeacT Ha XpaHCHUE B apXuB cyObekTa PO
JOKyMeHTbI ApxuBHoro ¢onna PO.

3. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa.
B apxuB nocrymnaror:
3.1. 3akoHUYEHHBIE AEIONMPOU3BOACTBOM JIOKYMEHTHI IOCTOSIHHOTO XpaHEeHMs, oOpa3oBaBIIMECS B
pesynbTare gedrenbHoctd OO, 10oKyMeHTHl BpeMmeHHoro (cswimie 10 1er) cpoka XpaHeHUs,
HEOOXOJMMbIE B IPAKTHUUECKOHN IEATEIbHOCTH, IOKYMEHTHI 10 TUYHOMY COCTaBY.



3.2. JIOKyMEHTBI TOCTOSTHHOTO XpaHEHUs U TI0 INYHOMY COCTaBY yUPEKJACHUN-TPEIIIECTBEHHUKOB.
3.3. HayuHo-cripaBo4HbI# anmapaT K JOKyMEHTaM apXuBa.
3.4. JIuunbie ponasl padotaukos OO.

4. IlpaBa u 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 apXMB.
J1s BBIOJTHEHUS BO3JIOKEHHBIX HA HETO 33Jia4 OTBETCTBEHHBIH 3a apXMB UMEET IIPABO U 0053aH:
4.1. KoHTponupoBaTh BHIMOJIHEHHE YCTAHOBICHHBIX MpaBuil paboTsl ¢ jokyMeHTamu B OO.
4.2. 3ampamuBate y coTpyaaukoB OO cBeqeHUs, HEOOXOIUMBIE JIIsl pa0OThI apXHBA.
4.3. JlaBaTh pa3bsCHEHHS U PEKOMEHIAIIMU 110 BOIPOCAaM, BXOAAIIUM B KOMIIETCHIIUIO apXUBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTD 32 (PYHKIIMOHUPOBAHUE aPXMBa.
5.1. OTBeTCTBEHHOCTD 3a HaJJIeXkalllee ¥ CBOEBPEMEHHOE BBIMOJTHEHUE apXUBOM 33/1a4 M (PYHKIIHH,
IIPEyCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM IOJI0’KEHUEM, HECET JINLI0, OTBETCTBEHHOE 32 apXUB.
5.2. OTBeTCTBEHHBIE 32 BeJIEHUE JIEIOMPOU3BO/ICTBA, MOATOTOBKY M MpPEJCTaBICHUE JOKYMEHTOB Ha
XpaHEHUE B apXuB, Ha3HaydatoTcs pykooautenem OO.
5.3. KoHTpob 3a A€STEeIbHOCTBIO apX1Ba OCYIIECTBISIET pykoBoauTenb OO.
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